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PASSO A PASSO PARA DESARQUIVAMENTO DE PROCESSOS
12 Solicitar o desarquivarnento no Balcdo de Atendimento da SAP/SEPLAN, preenchendo um requerimento.

2¢ Acompanhar o andamento do processo pelo site abaixo, colocando o ano e nimero do processo.

hitps://servicos.sorocaba.sp.gov.br/comunique se/#/
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3¢ Quando estiver no portador “ATENDIMENTO/ DESARQUIVADO”, o processo estara desarquivado:

PORTADIOR oo i ATA RECEPCAD.
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42 ApGs o desarquivamento do processo, fazer o agendamento pelo site:

https://senricos.so'ré‘cab’a”.sp’.gov.brlagenda" 'se':"vic'os'/#/aﬁehda/SEPi_AN

ATENCAO: CASO A PESSOA AGENDADA NAO SEJA A

PROPRIETARIA DO IMOVEL:
* Para vistas de processos, agendar no setor. o -

-DLCON; - -~ ' | *Trazer procuracio original assinada com caneta
azul ou assinada digitalmente;

* Vistas de processos apenas cofh agendamento;
' N ' * Em caso de procurag8o com assinatura digitai,

apresentar também o relatdrio de autenticidade da
assinatura; e

* Os atendimentos agendados serdo realizados em
guichés da prépria SEPLAN, 2¢ andar do Paco

Municipal, Secdo de Atendimento e Protocolo; _
. di N ) lizad * Aprésentar também, cSpia de documento com
O atendimento ndo serd realizado caso o foto do outorgante e outorgado da procuracdo.

agendamento seja feito em setores incorretos;

* Agendar no nome de quem ird comparecer ao
balcdo de atendimento.

NO DIA DO ATENDIMENTO AGENDADO:
* Comparecer no dia e hordrio agendado;
* Apresentar documento com foto;

* Apresentar cépia do documento de propriedade do imdvel {matricula, escritura, contrato de compra e venda,
etc...);

* Atolerancia de atraso do horério agendado é de até 15 minutos.
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